
  
 

Société Novelis 

465 Rue Jean Chazy 6940 Villefranche sur Saône 

Tel 04 74 02 50 96  Fax 04 74 02 50 73 
 

OFFRE D’EMPLOI  

POSTE A POURVOIR 

OFFRE ACTUALISEE NOM DE L’OFFRE PROJET NUMERO DE L’OFFRE 

7 mars 2020 Technicien (ne) de saisie Ref_2020SAIS 

DESCRIPTION DE L’OFFRE 

Au sein d’une équipe vous êtes garant de la bonne conformité des commandes de menuiseries pvc et/ou 
aluminium par rapport aux attentes de nos clients professionnels avant leur lancement en fabrication. 

Au quotidien, votre mission consistera à : 

- Saisir et vérifier les commandes de menuiseries ALU sur logiciel métier 
- Mettre au point les parties techniques avec les clients au besoin 
- Répondre aux appels téléphoniques clients entrants, informer, conseiller. 
- Conseiller, répondre aux équipes commerciales. 

La lecture de plans, les techniques de fabrication et de mises en œuvre des menuiseries sont sollicitées à ce 
poste. 

Vous avez l’esprit d’équipe et êtes capable de vous adapter rapidement, vous avez un sens du relationnel, de 
l’écoute et du service et faites preuve de rigueur et d’organisation. 

DETAIL DE L’OFFRE 

Lieu de travail 465 Rue Jean Chazy 6940 Villefranche sur Saône 

Type de contrat Contrat à durée indéterminée 

Expérience Expérience exigée de 1 An 

Connaissances bureautiques WinPro et outils de bureautique 

Salaire indicatif A définir selon les compétences  

Complément(s) de salaire et 
avantages 

- Prime de participation annuelle 

- Prime de vacances 

- Mutuelle et prévoyance 

Durée hebdomadaire de travail 39H Horaires normaux 

Déplacements Non concerné 

Taille de l’établissement 50 personnes 

Secteur d’activité Fabrication de menuiseries Industrielles PVC et ALUMINIUM 

POUR POSTULER A CETTE OFFRE 

Veuillez adresser par mail, ou par courrier votre CV et une lettre de motivation en précisant le numéro de 
l’offre à la société Novelis – Monsieur BERAUD Guillaume                        Courriel : recrutement@novelis.fr 

 


